«> Gfoliner

e Zapojeni do internich akci a schlizek
Zverejnéno na 19. Pro 2024

OFFICE MANAGER/
FRONT OFFICE (M/F/D) Vas profi

» Ukoné&ené obchodni vzdélani (vyuceni, HAK, VS apod.)
o Profesni zkuSenosti s organizaci kancelare nebo asistentské pozice

o Bézna sprava kancelare a asistencni ukoly

., (idealné front office). Asistentské pozice (idealné front office)
Na plny Uvazek o Komunikativni a samostatny zplsob prace (prakticka mentalita)
Typ zaméstnani o Prijemné, upravené vystupovani a silna orientace na sluzby

o Samostatny a strukturovany zplsob prace

0 . . o Jisté ovladani MS Office
w o Velmi dobra znalost némciny a dobra znalost angli¢tiny slovem i

Misto pismem

Obecna administrativa
Oblast

Muzete oéekavat:

e Zajimavé pracovni prostredi v motivovaném kolektivu

e Moderni pracovni vybaveni

« Mnoho specialnich benefitl (ovoce, Iékar, pfispévek na posilovny, ...).)
e Moznost rozvoje v priimyslové firmé se vSéemi vyhodami

Maria Zirwi
aria £irwig e rodinného podniku

T+43 7248 62794 413 , T .

e Kantyna s regionalnimi pochoutkami
Na tuto pozici je nabizena hruba mzda ve vysi 2.000 K¢.900,- Euro. V
zavislosti na Vasich profesnich zkusenostech a kvalifikaci Vas radi
preplatime.

ZOBRAZIT PRACI
ONLINE



tel:%2B43724862794413
https://karriere.gfoellner.com/cs/node/686

