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PRACOVNICIRECEPCE
(M/Z/D)

Na plny uvazek

Typ zaméstnani

St. Georgen bei Grieskirchen

Misto

Obecna administrativa
Oblast

Maria Zirwig
T+43 7248 62794 413

ZOBRAZIT PRACI
ONLINE

Vase ukoly:

o Organizace recepce

o Prijimani navstév

e Sprava zasedacich mistnosti

e Podpora ustredny

o VSeobecné ukoly spojené s vedenim kancelare a asistenci

Vas profil:

« Ukoné&ené obchodni vzdélani (vyuéeni, HAK, VS vzdélani atd.).)

o Aspon 2-3 roky odborné praxe v kancelarské organizaci, popr.
asistentskych pozicich (idealné front office)

o Komunikativni a samostatny zplsob prace (prakticka mentalita)

o Prijemné, upravené vystupovani a silna orientace na sluzby

e Samostatny a strukturovany zplsob prace

o Jisté ovladani MS Office

o Velmi dobra znalost némeckého jazyka a dobra znalost anglického
jazyka slovem i pismem

Muzete oéekavat:

e Zajimavé pracovni prostredi v motivovaném tymu

e Moderni pracovni vybaveni

o Mnoho specialnich benefitli (ovoce, Iékar, prispévek na posilovny, ...).)
o Moznost rozvoje v primyslové firmé se vSemi vyhodami

o rodinného podniku

¢ Kantyna s regionalnimi pochoutkami

Pro tuto pozici je pfipravena hruba mzda ve vysi 2,5 mil.900,- Euro. V
zavislosti na Vasich odbornych zkuSenostech a kvalifikaci Vas radi
preplatime.
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